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T.C.

KEPSUT KAYMAKAMLIGI

ILCE MILLI EGITIM MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI
INSAN KAYNAKLARI BOLUMU
ATAMA, OZLUK, HITAP, HUKUK, iS SAGLIGI VE GUVENLIGI, SGRETMEN YETISTIRME

HiZMETIN
SIRA NO HiZMETIN ADI BASVURU i$ VE iISLEMLERI VE GEREKLI BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)
1. Dilekge ( internet izerinden alinan online bagvuru formu )
1 Ucretli Ogretmen Goéreviendirme 2. Diploma Fotokopisi intiyac oldugu zaman 1
3. Emeklilik Kimlik Karti Gin
4. Varsa Formasyon Belgesi
5. Adli Sicil Kaydi
1 Gin
2 Hizmet Belgesi 1. Dilekge
] ) 3 Gn Igerisinde
intibak ; g!le;k(;e Sureti (Onavl Onay Alinmak Uzere
3 (Lise hazirlik, yiiksek lisans, kadro kaydi tetkiki ve Iploma Suret (Onayll] il MEM ‘e génderilir.
mubhtelif terfi istekleri)
) 3 Giin Icerisinde
. . . 1. Dilekge .
4 Hizmet Birlestirme ; : Onay Alinmak Uzere
2. SGK Hizmet Belgesi il MEM' e gonderilr,
] 3 Gin Igerisinde
5 Askerlik Borglanmast 1. Dilekge Onay Alinmak Uzere il
2. Askerlik Terhis Belgesi MEM' e gonderilir.
3. Hizmet Cetveli
) 3 Gun Igerisinde
6 Hizmet Borglanmasi 1. Dilekge Onay Alinmak Uzere
2. Gerekge ile ilintili belgeler il MEM" e gonderilir.
3. Hizmet Cetveli
‘ 3 Giin Igerisinde
7 Fiili Hizmet Zammi islemleri 1. Dilekge Onay Alinmak Uzere
2. Gerekge ile ilintili belgeler il MEM' e gonderilir.
3. Hizmet Cetveli
1. Atandigina dair Belge B kil p
8 ik atama géreve baslama 2. KPSS sonug belgesi a;v:frxtu] lasvyzun @
3. Diploma &rnegi(onayl) elirtilen Surede
4.  Son alti ay iginde gekilmis 6 adet fotograf
5. Nufus Clizdani 6rnegi (onayh)
Bagvuru Kilavuzunda
1. Bagvuru formu Belirtilen Surede
9 Gorevde Yiikselme ile atama 2. Ek degerlendirme Formu (alinan puanlara gore)
1. Gorevlendirme talep dilekgesi 15 Gin
10 Kurum igi Kurum Disi Géreviendirme 2. Okul/ Kurum Ustyazisi
1. Talep dilekgesi B?kafh!f Taraf"mdan
1 istifa - ise Son Verme - isten Ayrilma 2. Okul/Kurum Ust yazisi Unganlen Surede
3. Sorusturma sonucu gelen Mfettis raporu
) 1 Gin
12 Izin Talebi 1. Mebbis giktili ve amirlerce onayl izin formu




1. Dilekge 3 Gun Igerisinde
13 Askerlik Tehiri 2. Diploma sureti Onay Alinmak Uzere
3. Nifus Clzdani Sureti il MEM' e
4. Askerlik Durum Belgesi gonderilir.(60 Giin)
5. Hizmet Cetveli
3 Gin igerisinde
1. Dilekge Onay Alinmak Uzere
. 2. Diploma sureti il MEM" e génderilir.
14 Emeklilik 3. Nifus Ciizdan Sureti (30 Gin)
4. 6 Adet Fotograf
5.  Sicil Terfi Belgesi
6. Intibak ileilgili belgeler
7. Askerlik Durum Belgesi
8. Bakanhgin Verdigi Terfi belgesi
9. Varsa Borglanma Bilgisi
15 inceleme, Sorugturma ve Degerlendirme islemleri Sikayet Dilekgesi ve ihbar 2 Ay

EGITIM OGRETIM
TEMEL EGITIM, ORTA OGRETIM, DIN OGRETIMi, HAYAT BOYU OGRENME
HIZMETIN
SIRA NO HIZMETIN ADI BASVURU i$ VE iSLEMLERI VE GEREKLI BELGELER | TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)
3 Gun
1 Gocuk Kuliibti Onayi 1. Okul Madirligiince onaylanmis kulip programi
3 Gln
2 Ders Digi Etkinlik Onayi 1.0Okul Mudirlugiince onaylanmis Ders Disi Etkinlik
programi

1. Okul Madurlagu tstyazisi
3 Gezi Onayi 2. GeziFormu 3 Gin
3. Arag ve sofor bilgileri
4. Ogrenci Listesi ve gorevli 6gretmen listesi
5

Veli muafiyet formu okulda saklanacak

—_

Okulda yapilacak etkinlik, konferans, gosteri ve Okul midirliganin ya da ilgili makamin resmi yazisi
faaliyetler 2. Etkinlik igerigini ve verecek kisinin bilgilerini gosterir
belge

7 Gun

Yerlestirme kilavuzunda

Veli Dilekgesi _— .
belirtilen siire

. LGS Sinav sonug belgesi
3. Mazeret durumunu gosterir belge

5 Orta 6gretim 6grenci yerlestirme

N =

1. lige Milli Egitim Madirligine gelen Ust yazi A B
6 Anaokulu ve Anasinifi Agiimasi 2. Mifettis Raporu un
ile ilgili is ve islemler 3. Valilik onay:
4.  Kroki
7 Burs Onayi (Elektronik ortamda) 1 Gin

Odenek tahsis bilgisi ve Basvuru duyurularinin ilanini miteakip
kilavuzda belirtilen sturede




Ozel Kurum / Kuruluslardan gelen

iice Milli Egitim Mudirligine hitaben yazilmis

7 Gin

8 her tirlli yanigma teklifi yarigma izin istek dilekgesi( Yarigmanin yapilacagi okul
thrtindn belirtildigi, adres ve telefon belirtilecek) :
2. Yangma sartnamesi (Yanigmanin yapilacag tarih,
yarigmaya katilacak eserlerin dzelliklerinin
belirtiimesi, verilecek diiller, juri Gyeleri vb.)
3.
1. Dilekge 15 Dakika
9 Kursiyer Kayit 2. Nufus Clzdani Sureti
3. Ogrenim Durumu Belgesi
1. Okul Ust Yazisi
2. Kadrolu Ogretmenlerden 15 Giin
10 Kurs Onayi a.  Okul Mudurlagiine yazilmis dilekge
b. Gorev Yeri Belgesi
c. Alan digi kurslari igin yeterlilik belgesi
3. Kursiyer Listesi
) 1. Kurs Defteri 7 Gun
Kurs Sonu Islemleri 2. Sinav Sonu Tutanag
1 3. Kursiyer Kayit Formlari
4.  Kursiyer Kimlik suretleri
5. Otomasyon sistemine bilgi girisi
e : 30 Gun
12 Sertifika hazirlanmasi ve kursiyerlere Kurs sonu islemleri Miteakiben
teslimi
klestirilecegi streyl
Kurs digi etkinlikler (Seminer-Sergi) 1. Dilekge e essnlr:'u'eh((:jlergI =
13
2.  Onay
10 Dakika
1. Kurs Bagvuru dilekgesi
14 Kurs Basvurusu 2. Nufus Cuzdani Fotokopisi
3. Katim Belgesi (isteniyorsa)
4. Diploma/Gikis Belgesi/Tasdikname/Ogrenci Belgesi
- . 5 Gin
15 Ogrenci Disiplin isleri LBl ligkces!
1. Universite Talep Yazisi .
. 5 Gin
16 Universitelerden Gelen Talepler 2. Valilik Onayi “
17 1. 1.Dilekgeler
isitme Engelli Ogrencilerin Meslek 2. Komisyon Karari 5 Giin
Liselerine Yerlestiriimesi islemleri 3. Qgrenci Velilerine Bilgi Verilmesi
4. ligelere Duyuru
5 Gun
. 1. Dilekge
18 Belletici Ogretmen Gorevlendiriimesi 2. Okul Midurliga Teklifi
3. lige Tekiifi
4.  Valilik Onayi
Dilekge veya Bilgi Dilekce 30 Gin
19 Vatandaglarin Halk Egitimi Merkezleri, Mesleki Egitim Bilgi Edinme 15 Gin

Merkezleri ve Olgunlagma Enstitilerinde katilmis
olduklar veya katilmayi dugtndukleri kurs ve sosyal
kiilturel egitim faaliyetleri ile ilgili bilgi talepleri




Acik Ogretim Ortaokulu, Acik Ogretim Lisesi ve

Dilekge veya Bilgi

Dilekge 30 Giin

20 Mesleki Agik Ogretim Lisesi'ne kayith veya kayit Bilgi Edinme 15 Gin
yaptiracak vatandaslarin bilgi talepleri
Halk Egitimi Merkezleri, Mesleki . .
' Dilek I

21 Egitim Merkezleri ve Olgunlagma llekce veya Bilgi Dilekge 30 Giin

Enstitulerinde dgreticilik yapan veya Bilgi Edinme 15 Giin

ogretici olarak gorev almak
isteyenlerin bilgi talepleri

- Okullarda Saglik Taramasi Izinleriyle Dilekge 6 Giin

ilgili Bagvurular Dogrultusunda Saglik
Taramast izninin Verilmesi

BILGI - ISLEM VE EGITIM TEKNOLOJILERI

HIZMETIN
SIRA NO HiZMETIN ADI BASVURU i$ VE iISLEMLERi VE GEREKLI BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)
1 Yeni gdreve baglayan ve sifre sorunu yagayan okul L OI_(_UI Madrligiinn, resmiyazist 7 Giin
miidrlerinin MEBBIS, e- Okul, KBS gibi her tirli 2. Goreve baslama yazisi
sifre talepleri
So6zli ya da yazil talep 1 Gin
2 DYS kurulum is ve Islemleri
- 1. Gorevine ait resmiyazi 1 Gln
3 Elektronik Imza bagvurusu 2. Yazili ve sézli talep
1.  Talepyazisi 1 Gin
4 Resmi web sayfasi diizenleme ve giincelleme - . -
2. llgili metin ve resimler

OLCME, DEGERLENDIRME VE SINAV HiZMETLERI BOLUMU

HiZMETIN

SIRA NO HiZMETIN ADI BASVURU iS VE ISLEMLERI VE GEREKLI BELGELER TAMANLANMA
SURESI (EN GEG)
1 Sinav yiritme komisyon onayinin alinmasi Merkezi sistem sinav uygulama yénergesi En geg ilgil
sinavdan1 Gin énce
Merkezi sistem sinavlarinda 6gretmen ve personel En geg ilgili
2 gérevlendirmesi Merkezi sistem sinav uygulama ydnergesi sinavdani Gin énce
3 Sinav soru kutularinin teslim alinmasi Merkezi sistem sinav uygulama ydnergesi Sinavdan 1 Gun 6nce
4 Sinav sonu kutularin teslim edilmesi Merkezi sistem sinav uygulama yénergesi Sinavdan 1 Giin sonra
itiraz ya da talep dilekgesi BilgDi”Ez?:mSeOFsucgﬂn
5 Sinavla ilgili talepte bulunma ya da itiraz etme




SIRA NO

OZEL OGRETIM KURUMLARI

EGITIM KURUMLARI, MUHTELIF

HiZMETIN
ADI

URSLAR, OZEL YURTLAR, OZEL MOTORLU TASIT SURUCU KURS

BASVURU i$ VE ISLEMLERI VE GEREKLiI BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

Ozel Motorlu Tagit Suriictleri Kursu Acilmasi

1. Basvuru formu
2. Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil
beyani
3. Kurucu tlizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana
sbzlesme, tiziik ya da vakif senedi

- 4. Kurucu temsilcisi yetkilendirilmesine iligkin
yénetim kurulu veya genel kurul karar
5. 35"50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3
adet)
6.  Kursta uygulanacak programlarin Talim ve Terbiye
Kurul onaylarinin tarih ve sayisi
7. Yonetici calisma izin teklifi
8. Ogretime baglamadan énce gerekli tim personelin
atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyant
9. Kira sézlesmesi ve tapu érnegi
10. Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl
olduguna iligkin; cevre ve sehircilik il middrlukleri,
yapinin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya
Universitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen teknik
rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat mihendisinin
gecerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri
11. il saghk midarligince dizenlenecek olan, binanin
ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iligkin
rapor .
12. itfaiye midurligiince dizenlenecek olan binada
yangina karsi ilgili mevzuata gore gerekli 6nlemlerin
alindigina iligkin rapor
13. Standartlar Yénergesine uygun direksiyon egitim
alani veya similator teklifi
14. Kursta uygulanacak programlara uygun direksiyon
egitim araci teklifi

Onay Alinmak Uzere 3
Giin Igerisinde il MEM' e
gonderilir.

Ozel Motorlu Tagit Strdcdleri Kursunun Kurucu
Istegi lle Kapatilmasi

1.Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2.Ruhsatname érnegi

3.Ortaklar kurulu karari

4.TUm personele duyuru yazisi

5.idareci ve personele ait istifa dilekgeleri
6.Kursiyer kayidi bulunmadigina dair beyan
Kurucu / Kurucu Temsilcisi basvuru dilekgesi

Onay Alinmak Uzere 3
Gin
icerisinde il MEM' e
gonderilir.

Ozel Motorlu Tasit Strtcdleri Kurslarinda Program
llavesi Yapma

1.Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2.Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda
yerlesim plani ve cd (3 adet)
3.llave edilecek program ile programin onaylandigi Talim ve Terbiye
Kurulu Karari
4.Bolum ve arag-gereg listesi
5.Egitim personeli galigma izin tekliflerinin yapilacagina dair beyan

Onay Alinmak Uzere 3 Giin
Igerisinde [l MEM' e
gonderilir.

Ozel Motorlu Tasit Siricleri
Kursunun Devredilmesi

1.Dilekge

2.Noterlik tarafindan dizenlenen devir sézlesmesi
3.Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
4 Kira sdzlesmesi ve tapu 6rnegi

5.Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sézlesmesi, tiziik ya da
vakif senedi

6.Kurucu temsilcisinin belirlendigi yénetim kurulu karari

7.Yenilenen idareci ve personel sézlesmeleri

Onay Alinmak Uzere 3 Giin
icerisinde il MEM' e
gonderilir.




Ozel Motorlu Tasit Suriictleri Kurslarinda Kurucu
Temsilcisi Degisikligi

1.Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin kurucu temsilcisinin dilekgesi

2.Kurucu temsilcisi belirlendigine iligkin yonetim kurulu veya genel
kurul karari

3.Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani

Onay Alinmak Uzere 3 Giin
icerisinde Il MEM' e
gonderilir.

Ozel Motorlu Tasit Stricileri
Kurslarinda Kurumlarin Dénlsumu

1.Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu dondstirmesine iliskin
azi

2.Kurum bilgileri 6rnegi

3.0zel motorlu tagitlar suriicileri kursunda programlara kursiyer
kaydi olmadigina dair beyan

4.idareci ve personel istifa dilekceleri

5.Dondstiirllecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler

Onay Alinmak Uzere 3 Giin
igerisinde Il MEM' e
gonderilir.

Ozel Motorlu Tasit Siiricileri Kursunun
Devredilmesi

1.Dilekge

2.Noterlik tarafindan diizenlenen devir sézlesmesi
3.Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
4.Kira sozlegsmesi ve tapu 6rnegi

5.Tuzel kigi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana stzlesmesi, tiizik ya da
vakif senedi

6.Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari

7 Yenilenen idareci ve personel s6zlesmeleri

Onay Alinmak Uzere 3 Giin
Icerisinde Il MEM ‘e
gonderilir.

Ozel Motorlu Tasit Stirlicti Kurslarmda Kurum Naklinin
Yapilmasi

1.Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2.Kira sézlesmesi ve tapu 6rnegi
3.35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
4 Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglik yéninden uygun
olduguna iliskin il veya ilge ilgili saglik birimince diizenlenen rapor
5.Kurum agilacak binada yangina kars! ilgili mevzuatina gore gerekli
énlemlerin alindigina iliskin itfaiye middrlugiince dizenlenen rapor

6.Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; cevre
ve sehircilik il maddrlikleri, yapinin proje muellifleri ya da yetkili
serbest proje burolari veya (niversitelerin ilgili bolimlerince
dizenlenen teknik rapor ile teknik raporu dizenleyen ingaat
mihendisinin gecerliligi devam eden SiM ve iTB belgeleri

7.Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya taslyacagina ve eksik
arag ve gereci tamamlayacagina iligkin kurucunun yazili beyani

Onay Alinmak Uzere 3
Gun
igerisinde il MEM' e
gonderilir

Ozel Motorlu Tasit Striicileri
Kurslannda Yerlesim Plani ve
Kontenjan Degisikligi

1.Yapilacak degisiklikleri gdsterir ayrintili kurucu -kurucu temsilcisi
dilekgesi
2. Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda
yerlesim plani ve cd (3 adet )

3.Eski yerlesim plani (1 adet)

4.Ruhsatname ornegi

5.Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; cevre
ve sehircilik il midurlikleri, yapinin proje muellifleri ya da yetkili
serbest proje birolari veya Universitelerin ilgili bélimlerince
dizenlenen teknik rapor ile teknik raporu dlizenleyen insaat
mihendisinin gegerliligi devam eden SiM ve iTB belgeleri

6.1l saglik midirligiince dizenlenecek olan, binanin ve cevresinin
saglik yoéniinden uygun olduguna iligkin rapor
7.itfaiye mudarliguince diizenlenecek olan binada yangina karst ilgili

mevzuata gore gerekli nlemlerin alindigina iliskin rapor

Onay Alinmak Uzere 3 Gin
icerisinde il MEM' e
gonderilir.




10

Ozel Motorlu Tasit Striictleri

Kurslarinda Program llavesi Yapma

1.Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2.Kurumun son yerlesimini gésteren 35x50 cm veya A3 ebadinda
yerlesim plani ve cd (3 adet)

3.illave edilecek program ile programin onaylandigi Talim ve Terbiye
Kurulu Karari
4.Bolim ve arag-gereg listesi

5.Egitim personeli galisma izin tekliflerinin yapilacagina dair beyan
Kurucu / Kurucu Temsilcisi bagvuru dilekgesi

Onay Alinmak Uzere 3
Gun Igerisinde Il MEM' e
gonderilir.

11

Ozel Motorlu Tagit Suriici Kursunun isim

Degisikliginin Yapilmasi

1.Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

2. Ortaklar kurulu karari
3.Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa
marka tescil belgesi ile isim hakki sézlegmesi

Kurucu / Kurucu Temsilcisi bagvuru dilekgesi

Onay Alinmak Uzere 3 Giin
Igerisinde Il MEM' e
génderilir.

12

Ozel Motorlu Tasit Siriicileri Kurslarinda

Gorevlendirilecek Yonetici Tekliflerinin Yapiimasi

1.Resmi yazi

2.is sézlesmesi

3.Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asl ya da milli egitim
mudurliglince onayl 6rnegi
4.Daha &énce resmi veya ézel 6gretim kurumlarinda egitim personeli

olarak galigmis olanlardan en son gérev yerinden ayrilisini gésterir
belge

Onay Alinmak Uzere 3
Giin igerisinde il MEM' e
génderilir.

13

Ozel Motorlu Tasit Stiriictleri Kursunun
Devredilmesi

1.Dilekce
2.Noterlik tarafindan diizenlenen devir sézlesmesi

3.Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani

4.Kira s6zlesmesi ve tapu 6rnegi
5.Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesmesi, tizik ya da

vakif senedi
6.Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karart

7.Yenilenen idareci ve personel sézlesmeleri

Onay Alinmak Uzere 3 Giin
icerisinde il MEM' e
gonderilir.

14

Ozel Ogretim Kurumlan Midir,
Muddr Yardimcisi, personel Istifa

1.istifa dilekgesi
2.Kurum Ust Yazisi
3. lice Millt Egitim Mudarlugu tst yazisi

Onay Alinmak Uzere 3
Gin
icerisinde il MEM' e
gonderilir.




DESTEK HiZMETLERI BOLUMU

AYNIYAT, MUHASEBE, UCRETSIZ DERS KITAPLARI, SiViL SAVUNMA, OGRETMEN EVi LOJMANLAR

isletmecilere, Midirligimuze Ait
%10'luk Odemeye Dair "Borcu Yoktur Belgesi" nin
Verilmesi

HIZMETIN TAMAMLANMA
SIRA NO HiZMETIN ADI BASVURU i$ VE iSLEMLERIi VE GEREKLI SURESI
BELGELER (EN GEG)
1. Son alti ay iginde gekilmis vesikalik fotograf
o . 2. Nifus Cuzdani sureti 2
1 Persanel Kimlk Karti Talebl 3. Doldurularak imzalanan Kimlik Karti ile 1. Gon
Personel Bilgi Formu
4. Kart Ucreti
1. Son alti ay iginde cekilmis vesikalik fotograf
. Niufus Cuzdani sureti
2 Emekli Personel Kimlik Karti Talebi 3. Doldurularak imzalanan Kimlik Karti ile 1 Gun
Personel Bilgi Formu
4.  Emeklilik Yazisi
1.0kul / Kurum Talep yazisi islemleri il MEM tarafindan
3 Resmi Muhir 2.Agilis Onay yapilmak lizere 3 giin de
3.Tahsilat Makbuzu yazigmalari tamamlanir.
Okul / Kurum Talep yazisi 30 Dakika
4 Egitim Araglari ve Donatim Malzemesi (Tasinir istek Talep Formunun iLSIS Gzerinden kayit ve
onay islemi yapilir)
- . 1 Gin
Bilgisayarli Egitime Destek Projesi Kapsaminda KDV 1.KDV lstisna Belgesi
5 istisna Belgesinin Verilmesi 2.Fatura
1. Kararname
6 Maas Nakil iimiihaberi Diizenleme ve Onaylama 2. Baslama/ayriima yazisi 30 Dakika
7 Personel Odeglilrigél;ﬂjnﬁst‘ai‘:n?:;i)yo”le, yardits, 1. ligili édeme){e ait resmi yazi (Maas, ek ders, 2 GUN
yolluk, tazminat, promosyon, yardim, v.s)
2. Durumunu gosterir belge
1. 4734 Sayil Kamu ihale Kanunu Geregince
istenen Belgeler (S6z konusu belgelere ait
8 Mal ve Hizmet Satin Alim islerinin yapiimasi dosyailan surecinde idarede gorulebilir.) 30 Dakika
2. Banka Dekontu ibraz etmek sartiyla idareden
Dosya satin alinmasi
1. Gegici teminat
2. Yerlesim yeribelgesi
3. Ogrenim belgesi
. 4. Ustalik belgesi(ash) .
9 Kantin ve Benzeri Yerlerin Ihale Bagvurularinin 5. Niifus ciizdant 6rnedi veya Niifus Ihale ilanindan en az 10 gun
Alinmast ciizdanin arkali 6nli fotokopisi oénce
6. Cumbhuriyet savcligindan alinmis sabika kayd
(ash)
7. Kantinciler odasindan alinacak tzerine kayith
kantin olmadi§ina dair belge ile ihaleden men
yasagi olmadigina dair belge
8.  Istekli tarafindan imzalanmis sartname
9.  Teklif mektubu
. Banka dekontlannin beyan edilmesi
10 Okul/Kurumlarda Kantin vb. Yerleri Isleten 1 Giin




1. Mahkemelerden gelen icra yazisi Muhasebe

Hizmet Birimine Gelen

1 Personel icra Yazilari Bélﬂmﬂ'ne verilir
2. ligili Hizmet Birosu'na verilir Evrakin En Fazla 5 Gin
3. Yasal siresi iginde yazigmalar tamamlanir icerisinde Yazigmalari
Tamamlanir.
12 Ozel Rehabili Merkezi Odemeleri 1.SGK vergi borcu yoktur yazisi Evraklarin teslim
zel Rehabilitasyon Merkezi Odemeleri . g y Yy edilmesinden 3 giin
2.Talep yazisi sonra
3.Fatura
. . . s , 7 Gin icerisinde
13 Lojman Tahsis Onay! Kamu Kurumlari Yénetmeligi ile 2012/8 No’ lu K kamik
Genelge hikimlerindeki belgeler aymakamiik onayina
sunulur
1.Dilekge
2 Giun
14 2.Mahkeme karar

llama Bagh Borglann Odenmesi

3.Fatura/Serbest meslek makbuzu

4.ikinci sahislarda vekéaletname

INSAAT EMLAK BOLUMU

HIZMETIN
SIRA NO HiZMETIN ADI BASVURU i$ VE iISLEMLERi VE GEREKLI BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEQ)
4734 Sayili Kamu ihale K Geregince i Belgel 734 el Kama
1 iige Milli Egitim Maduarligince Yapilacak Dogrudan ayili Kamu lhale Kanunu Geregince Istenen Belgeler ihale Kanunu ihale ilan
Temin Usullyle Hizmet Alimlar Onarim Giderleri sureleri (Madde
2 Okul ve Kurumlarda Meydana Gelebilecek, elektrik, Okul/ Kurum Talep yazisi 2 Gin
su, sihhi tesisat vb. sorunlan tirline gore yerel
yénetime ya da Ust Makama Bildirmek
3 Okullarin Her Tarld Onarim ve Yapim isleri ligili Mevzuata Gére Talepl(—:.-rm EklmAAymda e-Yatinm modiline 5 Gin
islenmesi
7 Gin
" Kamulastirmaya yonelik is ve iglemlerin ylritllerek Dilekge

arsanin tapu tescil islemlerinin tamamlanmasi




OZEL EGITIM VE REHBERLIK BOLUMU

HIZMETIN
SIRA NO HIZMETIN ADI BASVURU iS VE iSLEMLERI VE GEREKLI BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)
% “ . S . _ . i . 15 Gln
1 Evde Ozel Egitime Muhtag Ogrencilerle llgili 1. Siregen hastahginin bulundugunu belirten saglik raporu
islemler (Ozel Egitim Hizmetleri Yonetmeliginin 34. 2. Okuldan alinan inceleme yazisi
Md.) 3. llce Ozel Egitim Hizmetleri Kurulu Karar
4. Rehberlik ve Arastirma Merkezi Midurligt Raporu
. ) . 30 Gun
Ozel Egitim Hizmetleri Kurul Kararlarina itirazlar 1. Dilekge N
2 (Ozel Egitim Hizmetleri Yénetmeliginin 18. Md.) 2. Bir onceki kurul kararinin fotokopisi
1. Veli dilekgesi veya Okul Miidarliginiin resmi yazist, 30 Gin
3 Kaynastirma, Ozel Egitim, Birey Tanilama 2. Saglk KuruluRaporu
Ydnlendirme ve Yerlestirme 3. Rehberlik ve Arastirma Merkezi Mudurliigd Raporu

STRATEJi GELISTIRME BOLUMU

HIZMETIN
SIRA NO HIZMETIN ADI BASVURU i$ VE iISLEMLERI VE GEREKLi BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG)
1. Arasgtrmanin Caligma Takvimi
2. Universite kanaliyla Yapilan Danigman Onayl
i Basgvuru Yazisi
Okullarda Yapjlacak Arlasurma-A.nket 1in 3. Aragtirmanin Yéntemi ve Veri Toplama Araglarinin Bir o
1 Bagvurularinin Degerlendiriimesi ve 1zin Onayinin Omegi 7 Gun
Alinmast 4. Aragtrmanin Yapilacagi Okul ve Kurumlar
5. Arastrmanin Kaynakgasi
6. Arastirmanin uygulanacad kisi sayisi
7. Arastrmacinin iletisim Bilgileri
Mudirlagumiize _Ba_g!l Okyl_larda ve Kurumlarda Basvuru Dilekgesi(ORTAK) i
2 Uygulanacak Proje Izinlerinin Onayinin Alinmasi Uyaulanacak Broienin lcarai 5 Gun
(Kurum Dist Miracaatlarda) Y9 ) Gerg
Milli Egitim Bakanh§i Kurumlar Disindaki; 1. Yapilmasi planlanan egitim faaliyetinin amacini, yer,
Kamu Kurum ve Kuruluslan, Sivil Toplum zaman ve desteklerini gdsterir talep yazilan
3 Kuruluglan, Dernek, Vakif Ve Ozel 2. Isbirligi protokolii yapilacak ise protokol 30 Gun
Kuruluslarin/igletmelerin isbirliginde Egitim imzalayacak gorevlinin kurum/sektérdeki yeti ve

Faaliyeti Yapma Talebi gdérevini bildirir resmi yazi




Basvuru dilekgesi,

Oyun Metni ( Metin 12 punto, Times New

Roman karakterinde, 1,5 satir araliginda,

yazim ve noktalama kurallarina uygun

olarak yazilmig olmalidir.)

3. Sergilenmek istenen oyunun dekor ve kostiml{
vaziyette tam CD veya DVD kaydi,

4. Oyunda rol alan oyuncularin, tiyatro oyunculugu

N —

1. 3Gin igerisinde
Onay Alinmak Uzere

Tiyatro, Film, Gosteri, Afis ve Kitap Tanitim izin egitimi aldiklarini gdsteren resmi nitelikli belgenin by EkERlR MARSTIRS
4 Basvurularinin Dederlendirilmesi ve izin Onayi fotokopileri (Ornek: Halk Egitim Merkezi, y
. . P Jo Sunulur.
Alinmasi Universitelerin Tiyatro Bolim).

5. Basvuru sahibinin ve oyunda rol alan oyuncularin
Cumbhuriyet Savciligindan alacaklar sabika kaydi ve
Nufus Clizdani Fotokopisi

6. Oyunyazarinin, s6z konusu oyunun, basvuru sahibi
tiyatro grubu tarafindan oynanmasina izin verdigine
dair izin belgesi fotokopisi,

7. Son yili gésterir vergi mikellefi olduguna dair belge
(Basgvuru sahibi dernek veya vakif ise vergiden muaf
olduguna dair belge)

8.  Basvuruda bulunan gruplarin en fazla iki oyunla
bagvurmasi ve her oyun igin ayri dilekge ve dosya
ile bagvurulmasi

2. Tiyatrolar Kasim ve
Nisan Aylarinda
Komisyonca Degerlendirilir.

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

iLK MURACAAT YERI iKiNCi MURACAAT YERI
KEPSUT ILGE MILLIEGITIM MUDURLUGU 4 KEPSUT KAYNMAKAMLIGI

isim : Erdal DURMUS isim : Hafun ARSLANARGUN
Unvani : lige Milli Egitim Midart N Unvani :Kaymaka
Adres : Kasapzade Maf_Harriyet Cad.

fzz Adres : Kapapzade Mah. Hirriyet Cad. No.2 Hikiimet Konagi

KEPSUT / BALIKESIR KEPSUT /BALIKESIR

Telefon ::(0266) 576 30 78 Telefon : \ (0266) 576 10 05

Belge Geger : (0266) 576 10 26 Belgegecer : (0266) 576 32 55

e-posta : kepsut10@meb.gov.tr e-posta ;_kaymakamlik@kepsut.gov.ir
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